v/ll_ll\lET

USTANOVENI PRO POHYB OSOB A CINNOST V AREALU
SPOLECNOSTI LINET spol. s r.o., Zelevc¢ice 5, Slany

Pro vstup do objektu jsou rozliSovany 3 skupiny osob:
1. zaméstnanci firmy
2. nepravidelné navstévy
3. pravidelné navstévy

Pro tyto skupiny jsou uré¢ena nasledujici pravidla pro vstup:

1. Zaméstnanci firmy

*  prokazuji se pifi vstupu a odchodu evidenénimi kartami na recepci nebo vratnici, tyto karty
vystavuje zaméstnanciim persondlni usek.

* na pracoviSti a v pracovni dob&€ i mimo pracoviSt€¢ zaméstnanci nesmi poZivat alkoholické
nipoje a jiné navykové litky, nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté, dodrZzovat zdkaz
koufeni na pracovisti a v jinych prostorich spole¢nosti.

* zaméstnanci se nesmi zdrZovat bez povoleni zaméstnavatele na pracovisti nebo v objektu
zaméstnavatele mimo pracovni dobu.

* zaméstnanci musi vchézet a vychézet z pracovist’ a objektd zaméstnavatele uréenym vchodem
a vjezdem, tj. hlavnimi vratnicemi, pfichod a odchod musi vyznacit dochazkovou kartou
predepsanym zptsobem a podrobit se namatkové kontrole pfi ptichodu a odchodu.

* zaméstnanci nesmi vjiZdét do vyrobni haly na kole. Prostor pro parkovani kol je pted vratnici.

Odchod z firmy - pro zaméstnance:

» uZivatel prostoru (kancelare, haly,..), ktery odchazi posledni z pracovisté odpovid4 za:

o uzavieni oken,

o zhasnuti osvétlenti,

o vypnuti elektrozatizeni,

o uzamdceni dvefi,

o oznameni ostraze, Ze se na jejim pracovisti jiZ nikdo nenachazi
* vedouci pracovnici informuji ostrahu na vratnici o praci externi firmy i kmenovych
zaméstnanci LINETu o vikendu nejpozdé€ji do patku 15:00 hod a ptedloZi platny seznam
kmenovych zaméstnancti LINETu a seznam pracovnikil externich firem. Pokud nebude pracovnik
nebo externi firma na pfedloZeném seznamu, plati pro ni ZAKAZ VSTUPU do firmy.
* zaméstnanci nesmi odndSet a odvaZet predméty, které souviseji s pfedmétem podnikani
zaméstnavatele, bez dokladu a ohlaseni na vratnici.
* zaméstnanci se dobrovolné na vyZidani pracovnika ostrahy podrobi namétkové kontrole
zavazadel a automobilt. Pokud zaméstnanec kontrolu odmitne, bude omezen na osobni svobodé a
pfinucen vyckat na pifjezd Policie CR, nebo Policie méstské, ktera je opravnéna provézt osobni
prohlidku.

2. Nepravidelné navstévy

* - automobilem — ostraha objektu zapiSe SPZ automobilu a nizev firmy + firmu (osobu)
kterou navstévuje a Cas piijezdu a odjezdu z aredlu.
Navstéva obdrzi od ostrahy visacku Ndvstéva / VISITOR opravijici k vstupu do aredlu,
kterou pfi odchodu opét odevzda na vratnici nebo na recepci.
- pési — ostraha objektu zjisti totoZnost osoby a zapiSe do knihy navstév jméno, ¢as prichodu,
firmu (osobu), kterou navStévuje a dobu odchodu z aredlu. Navstéva obdrzi od ostrahy
visacku, kterou upevni viditeln€ na odév. Pii odchodu z arealu ji opét odevzda na recepci nebo
na vratnici.

Vstup do aredlu pro navstévy je povolen pouze recepcei a vratnici LINETu.
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Vstup do aredlu pro dodavatelské firmy je povolen pouze vratnici LINETu, kde se musi
navstévy zapsat do Knihy ndvsStév. Vstup jinym vchodem se povaZuje za hrubé poruSeni nafizeni a
spolec¢nost nebude za neevidované navstévy hradit zpiisobené Gjmy na zdravi a majetku;

« firma se prokazatelné seznami s naSimi narizenimi : Zakladni bezpecnostnimi
pokyny BOZP H:\KVALITA\EMS, BOZP, PO\BOZP a Zasady pro zajiSténi ochrany
zivotniho prostredi v arealu spolecnosti Linet spol. s r.o. H:\KVALITA\EMS, BOZP,
PO\ENVIRONMENT

» veskeré navstévy si osobné prebira piislusny pracovnik LINETu, piipadné deleguje zastupujici
osobu. Navstévy se nesmi pohybovat po firmé bez doprovodu zaméstnance LINETu.

* externi zaméstnanci (dodavatele praci) nesmé&ji manipulovat se zafizenim, které jim nebylo
pfedano do opravy (jefab, VZV, stroje a pod.)

* vedouci, ktefi zjisti, Ze na jeho stfedisko pracuje firma, o které nebyl informovéan, okamzité
upozorni vedouciho udrZzby a ostrahu.

* vSechny dodavatelé, externi pracovnici pracujici na zafizenich zaméstnavatele, by pro bezpecny
pohyb po pracovisti musi byt vybaveni reflexnimi vestami vysoké viditelnosti. Bude tak napf.
vyrazné sniZeno riziko kontaktu s technologii spole€nosti, stfetu z VZV apod..

* Opatfeni spojené snoSenim reflexnich vest se tykd smluvnich pfepravct, ktefi pfivazeji ¢i
odvézeji material nikladnimi automobily. Ridi¢ je povinen pfi opuiténi vozidla byt ustrojen
v reflexni vestu vysoké viditelnosti, nebo minimalné pouZzivat reflexni dopliiky pracovniho odévu.

v’ Navstéva je povinna dbat pokynii navstivené osoby!

v Koufeni v budovach je zakazano, povoleno je pouze na vyhrazeném misté, vné budov tam,
kde neni zdkaz koufeni!

Manipulace s otevienym ohném je zakazana!

Navstévy jsou povinny sledovat a dodrZzovat vSechny instrukce v zavodé!

Pti pohybu ve vyrobnich halach jsou navstévy povinny pouZivat vystraznou vestu a visacku
s oznacenim ,,Navstéva“.

Navstéva dile musi pouZit ochrannou helmu pod zdvihacim zatizenim a dopravnikem.
Zakaznici vyzvedavajici nebo vracejici lizko se pohybuji v doprovodu zaméstnance
zakaznického centra nebo servisu. Pohyb je smérovéan jen od recepce do zdkaznického centra
a zp¢t a dole od brany do kancelafe servisu a zpét.

AN

AN

3. Pravidelné navstévy (napt. zaméstnanci firem pracujicich pro nasi spole¢nost
v aredlu firmy, tj. montaz , servis, atd.)

- automobilem i pési — se musi zaevidovat na vratnici, kde obdrzi cervené visacky VISITOR
opraviiyjicimi ke vstupu bez doprovézejici osoby. VisaCky jsou vydavany na vratnici. Pri
ztraté visaCky externi pracovnik zaplati ndhradu za jeji ztratu.

e Ostraha ihned telefonicky informuje osobu, kterd si sjednala Cinnost, o pfichodu firmy do
zavodu.
Vstup do aredlu pro pravidelné navstévy je povolen pouze vratnici LINETu, kde se musi navstévy
zapsat do Knihy névStév. Vstup jinym vchodem se povazuje za hrubé poruSeni nafizeni a spolecnost
nebude za neevidované navstévy hradit zptisobené ijmy na zdravi a majetku;

* firma je prokazatelné seznamena s naSimi narizenimi : Zakladni bezpecnostnimi pokyny
BOZP H:A\KVALITA\EMS, BOZP, PO\BOZP a Zasady pro zajiSténi ochrany Zivotniho
prostiedi v arealu spolecnosti Linet spol. s r.0o. HAKVALITA\EMS, BOZP,
PO\ENVIRONMENT prostiednictvim bezpecnostniho technika, které plati 1 rok.

* firmy vpusti do aredlu ostraha, az kdyZ telefonicky upozorni na pfitomnost firmy vedeni tdrZzby a
vedouciho stiediska. Firmy se mohou pohybovat po firmé& bez doprovodu zaméstnance LINETu.

* externi zaméstnanci (dodavatele praci) nesmé&ji manipulovat se zafizenim, které jim nebylo
pfedano do opravy (jefab, VZV, stroje a pod.)

* vedeni externi dodavatelské firmy musi okamZzit¢ informovat vedouciho udrzby o zménach
uréenych osob ve jmenovitém seznamu, pro které plati vyjimka o pohybu osob v Linetu

* na vratnici bude k dispozici aktualni seznam vSech firem a jejich pracovnikil, pro které plati
zvlastni reZim pro pohyb osob.

* vedouci, ktefi zjisti, Ze na jeho stfedisku pracuje firma, o které nebyl informovéan, okamZzité
upozorni vedouciho udrZzby a ostrahu.
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* vSechny dodavatelé, externi pracovnici pracujici na zafizenich zaméstnavatele by pro bezpecny
pohyb po pracovisti méli byt vybaveni reflexnimi vestami vysoké viditelnosti. Bude tak napf.
vyrazné sniZeno riziko kontaktu s technologii spole€nosti, stfetu z VZV apod..

* opatfeni spojené snoSenim reflexnich vest se tyka i smluvnich piepravci, ktefi privazeji ¢i
odvézeji material nikladnimi automobily. Ridi¢ je povinen pfi oputéni vozidla byt ustrojen
v reflexni vestu vysoké viditelnosti, nebo minimalné pouZzivat reflexni dopliiky pracovniho odévu.

Odpovida: uzivatel prostoru Kontroluje : feditelé spole¢nosti, manazer kvality

Vypracovala: Ing. Hana Sindlerova
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